
 

 

Das Kreiskulturzentrum Villa Fuchs e.V. ist ein etabliertes Kultur- und Veranstaltungszentrum in 

Merzig. Im gesamten Landkreis Merzig-Wadern organisieren wir im Auftrag der Kommunen und des 

Landkreises vielfältige kulturelle Angebote und bringen Kultur in den ländlich geprägten Raum. 

 
Zur Verstärkung unseres Teams suchen wir zum nächstmöglichen Zeitpunkt eine/n 
Veranstaltungskauffrau/Veranstaltungskaufmann (m/w/d) in Vollzeit. 
 
Das Beschäftigungsverhältnis ist zunächst befristet auf die Dauer eines Jahres mit dem Ziel der 
Festanstellung. 
 

Ihre Aufgaben: 

• Mitwirkung bei der Organisation und Abwicklung von Veranstaltungen  

• Allgemeine kaufmännische und administrative Tätigkeiten  

• Kommunikation mit Partnern, Behörden und Dienstleistern  

• Unterstützung Buchhaltung, Kostenaufstellung und Abrechnungserstellung 
 
Ihr Profil: 

• Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung  

• Bereitschaft zur Unterstützung bei Abend- und Wochenendveranstaltungen  

• Hohe Auffassungsgabe, Flexibilität, Einsatzbereitschaft, Eigeninitiative und Belastbarkeit 

• Gute Ausdrucksweise in Wort und Schrift sowie eine kommunikative Art 

• Sicherer Umgang mit Office-Programmen  

• Strukturierte, sorgfältige Arbeitsweise 

• Führerschein der Klasse B und eigenes Fahrzeug zur dienstlichen Nutzung 
 
Wir bieten: 

• Eine abwechslungsreiche und spannende Tätigkeit in einem kreativen Umfeld 

• Ein motiviertes und engagiertes Team  

• Eigenverantwortliches Arbeiten mit Gestaltungsspielraum  

• Leistungsgerechte Bezahlung in Anlehnung an den öffentlichen Dienst (Entgeltgruppe 6 
TVöD) 

 

Neugierig geworden? 

Dann freuen wir uns über Ihre vollständigen Bewerbungsunterlagen bis 22.04.2026 an:  

a.zimmer@villa-fuchs.de 
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