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Wir suchen zum nächstmöglichen Eintritt einen 
 

Verwaltungsbeamten 

(m/w/d)  

für die Bürgerdienste  
 
 
 
 
 
Es handelt sich um eine unbefristete 
Vollzeitstelle als Teammitglied in der Sachbearbeitung des Fachbereichs 1/ 
Bürgerdienste im Rathaus Mettlach mit folgenden 
 

Aufgabenschwerpunkten 

• Feuerwehrwesen 

• Personenstandswesen 

• Ordnungsamt 

• sowie Mitarbeit in allen Tätigkeitsfeldern des Geschäftsbereichs 
Ihr Profil 

• abgeschlossenes Studium als Dipl. Verwaltungswirt/in (Bachelor of Laws) 
bzw. als Beamter/in m. D. mit entsprechender Berufserfahrung oder als 
Verwaltungsfachwirt/in (Fachprüfung II) 

• Einsatzfreude, Teamfähigkeit, Flexibilität, Kommunikationsfähigkeit 

• Bereitschaft zur individuellen Fortbildung u.a. zum Standesbeamten 

• praktische Erfahrungen und Kenntnisse in der Kommunalverwaltung 
wären von Vorteil 

• gute Anwenderkenntnisse in arbeitsplatzbezogenen Office-Programmen 

• Zuverlässigkeit, Flexibilität, Selbstorganisation 

• persönliche und soziale Kompetenz sowie ein freundliches Auftreten 

 
Wir bieten Ihnen 

• eine Beschäftigung im öffentlichen Dienst mit Gestaltungsmöglichkeiten 
in einer modernen Verwaltung 

• leistungsgerechte Bezahlung nach tariflichen Vorgaben und den 
Sozialleistungen des öffentlichen Dienstes; in Abhängigkeit von der 
individuellen Qualifikation  

• einen familienfreundlichen Arbeitsplatz und betriebliche 
Gesundheitsförderung, Fahrrad-Leasing und zusätzliche private 
Altersvorsorge als Entgeltumwandlung 

• gezielte Fortbildungsangebote 
 

Wir freuen uns über Ihre 
aussagekräftige Bewerbung 
an die Gemeinde Mettlach, 
Freiherr-vom-Stein-Straße 
64, 66693 Mettlach (per Mail 
an 
organisation@mettlach.de) 

► bis 31.05.2024 

Bitte verzichten Sie auf die Vorlage von Bewerbungsmappen u. ä. Durch das 
Bewerbungsverfahren entstehende Kosten werden nicht ersetzt. 
Datenschutzerklärung: Die Gemeinde Mettlach beachtet im Bewerbungs- und 
Auswahlverfahren die datenschutzrechtlichen Grundlagen für die Datenverarbeitung. 
Weitergehende Informationen finden Sie hierzu unter 
www.mettlach.de/Stellenausschreibungen. 
Ergänzende Auskünfte erhalten Sie gerne unter  06864/83-32. 
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